SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CAMPUS UNIVERSITARIO DO MARAJO — BREVES
CONSELHO DELIBERATIVO

RESOLUCAO N. 012, 08 DE NOVEMBRO DE 2018

Aprova o Regulamento que dispde sobre a
administragdo e controle de bens moveis do
Campus Universitario do Marajé-Breves.

O COORDENADOR DO CAMPUS UNIVERSITARIO DO MARAJO-
BREVES, no uso das atribui¢des que lhe conferem o Estatuto e o Regimento Geral da
UFPA, bem como o Regimento Interno do Campus, em cumprimento a decisdo do
Egrégio Conselho Deliberativo do Campus Universitario do Marajé-Breves/UFPA, em
sessdo realizada em 08.11.18, promulga a seguinte

RESOLUCAO:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento que dispde sobre a administragio e
controle de bens moveis do Campus Universitario do Maraj6-Breves (CUMB), da
Universidade Federal do Para (UFPA), na forma do anexo (paginas 2-14), que € parte

integrante e inseparavel desta Resolugdo.

Art. 2° Esta Resoluco entra em vigor na data de sua publicagéo.

Campus Universitario do Marajo-Breves (PA), em 08 de novembro de 2018.

PROF. DR. RONALDO'DE OLIVEIRA RODRIGUES
COORDENADOR DO CAMPUS UNIVERSITARIO DO MARAJO-BREVES
Presidente do Conselho Deliberativo do Campus Universitario do Maraj6-Breves
PORTARIA N° 111/2017-REITORIA
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REGULAMENTA A ADMINISTRA(’ZAO E CONTROLE DE BENS MOVEIS
DO CAMPUS UNIVERSITARIO DO MARAJO - BREVES.

CAPITULO I
DA FINALIDADE
Art. 1° Fica disciplinada pela presente Resolugdo a administragdo e o
controle de bens méveis do Campus Universitario do Marajé — Breves (CUMB), da

Universidade Federal do Para (UFPA).

CAPITULO II
DOS CONCEITOS
Art. 2° Para fins desta Resolugdo, bem movel € a designagio genérica de
equipamentos, componentes sobressalentes, acessorios, utensilios, veiculos em geral,
matérias-primas e outros bens materiais suscetiveis de movimento proprio, ou de
remog¢do por forca alheia, sem alteragdio da substincia ou da destinagdo econdmico-

social, utilizados ou passiveis de utilizago nas atividades do CUMB.

CAPITULO 11
DA ADMINISTRACAO E CONTROLE
Art. 3° A administracdo e o controle de bens mdveis do CUMB serdo
responsabilidades da Divisdo de Infraestrutura, Material e Patrim6nio, vinculada a

Coordenagdo de Planejamento, Gestéo e Avaliagdo (CPGA).

CAPITULO IV
DA GUARDA, USO E CONSERVACAO
Art. 4° S3o responsaveis pelos bens a Coordenagdio Geral do Campus, as
Dire¢des de Faculdades, as Coordenadorias e Chefias de demais subunidades e/ ou

setores onde os bens estiverem em uso ou alocados.

§ 1° E igualmente responsavel todo e qualquer servidor, independentemente

do cargo ou fungfio que exerca, bem como terceiros que detiverem bens do CUMB sob

sua guarda, uso ou manutengo.
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§ 2° E vedada a cessdo de materiais méveis a discentes, exceto nos casos em
que as Dire¢Ses das Faculdades solicitarem, ficando, desta forma, responsaveis por sua

guarda e conservago, assim como pela reparagfio por eventuais danos.

CAPITULO V
DO EMPRESTIMO
Art. 5° Qualquer bem movel podera ser cedido, por empréstimo, a servidor
desta Instituicdo de Ensino Superior, devendo para isso, ser emitido o Termo de
Acautelamento via Sistema Integrado de Patriménio, Administragio e Contratos

(SIPAC), bem como o Termo de Responsabilidade (Anexo I).

§ 1° A solicitagdo de empréstimo deve ser apresentada por escrito, por meio

de documento devidamente assinado e dirigido 8 CPGA.

§ 2° A autorizag@o do empréstimo sera concedida pela CPGA com a anuéncia

da Coordenagéo Geral do Campus.

§ 3° O empréstimo poderd ser efetivado com objetivo de atender,
exclusivamente, a finalidades académicas (de ensino, pesquisa e extensio), devidamente

justificadas no documento de solicita¢o.

Art. 6° E vedada a concessfio de empréstimo de bem mével do Campus a
pessoa que ndo faga parte do quadro funcional docente ou técnico da Universidade

Federal do Para.

Art. 7° A Guia de Empréstimo (Termo de Acautelamento e o Termo de

Responsabilidade) sera emitida pela CPGA com a seguinte destinagéo:
I - 1% via: para a institui¢éo;
II - 2° via: para o solicitante do bem.

§ 1° O prazo maximo de empréstimo serd de quinze dias corridos e podera ser

renovado por igual periodo, uma unica vez.

§ 2° Ndo é permitida a transferéncia da Guia de Empréstimo (termo de

acautelamento) para terceiros.

Art. 8° Findo o prazo de empréstimo, o bem deverd ser devolvido a

instituicdo, pelo SIPAC.
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Art. 9° E responsabilidade da Diviso de Infraestrutura, Material e Patrimdnio

controlar o prazo de empréstimo, adotando medidas para o cumprimento desta

Resolugao.

CAPITULO VI
DA TRANSFERENCIA
Art. 10. Sempre que a CPGA verificar a existéncia de bens moveis que ndo
tenham aplicagfo franca no setor a que foi destinado, devera propor & Coordenagio do

Campus a sua transferéncia, com anuéncia do responsavel pela unidade.

Art. 11. Se a Coordenagdo Geral do Campus decidir pela utilizagdo do bem
movel em outra unidade, autorizard sua transferéncia interna via Guia de Transferéncia

Interna de Bem Patrimonial (Anexo II).

Art. 12. Se a Coordenagdo Geral do Campus concluir pela transferéncia

externa do bem moével, deverd comunicar o fato ao Conselho do Campus.

Paragrafo tinico. Aprovada a transferéncia externa pelo Conselho do Campus,

devera ser emitido o Termo de Transferéncia Externa de Bem Patrimonial (Anexo III).

CAPITULO VII
DO EXTRAVIO, AVARIA E APURACAO DE RESPONSABILIDADE
Art. 13. Em caso de extravio ou avaria do bem emprestado, o responsavel deve
comunicar o ocorrido imediatamente, por escrito, 8 CPGA para que sejam adotados os

procedimentos relativos a apuragfo da irregularidade.

Paragrafo unico. O nfo cumprimento da comunica¢gdo mencionada no caput
deste artigo, ou seu deliberado retardamento, implicarda na imputagdo de

responsabilidade ao responsavel pelo bem extraviado ou avariado.

Art. 14. Recebida a comunica¢io mencionada no art. 13 a CPGA dara ciéncia

do fato a Coordenagdo Geral do Campus e avaliard a ocorréncia.

Paragrafo uinico. Caso a CPGA n#o consiga chegar a uma concluséo acerca do
extravio ou avaria do bem, devera solicitar & Coordenagdo Geral do Campus a

designacdo de comissdo para apurar os fatos.

Art. 15. A comissdo mencionada no paragrafo tnico do art. 14 deverd emitir,

no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir de sua designag@o em

]
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portaria, relatério conclusivo sobre o fato, constando os seguintes topicos, sem prejuizo

de outros que julgar necessarios:

I - identificagdo completa do bem, inclusive o nimero do registro patrimonial

(tombamento);
II - a ocorréncia e suas circunstancias;
I1I - o estado em que se encontra 0 bem mével;
IV - o valor material (histdrico);
V - avaliagdo do valor atualizado do bem mével;

VI - possibilidade de recuperagéo e, em caso negativo, a existéncia ou néo de

matéria-prima aproveitavel; e
VII - grau de responsabilidade das pessoas envolvidas.

Art. 16. Comprovada a existéncia do responsavel pelo extravio ou avaria do

bem, além de outras penalidades julgadas cabiveis, ele ficara sujeito a:
I - arcar com as despesas da recuperagdo do bem mével;
II - substituir o bem movel por outro com as mesmas caracteristicas; e

III - indenizar a Universidade Federal do Pard o valor atualizado do bem movel

extraviado ou avariado via Guia de Recolhimento da Unio.

Art. 17. Para efeito de avaliagéo, devera ser levado em considera¢do néo apenas
a simples atualiza¢do do valor do bem movel, mas também sua depreciagdo, tempo de

uso, sendo conveniente ainda cotejar o prego no mercado de material usado.

Art. 18. Concluida a apuragéo da irregularidade e responsabilidade, e apés o fiel
cumprimento dos procedimentos definidos nesta Resolugdo, o processo devera ser

encaminhado & CPGA para regularizagio dos registros patrimoniais.

CAPITULO VIII
DO CONSERTO, RECUPERACAO E RESTAURACAO
Art. 19. E responsabilidade de todos aqueles que tenham bens méveis sob sua
guarda e uso, zelar pela sua boa conservagdo e diligenciar junto 8 CPGA no sentido de

retificar qualquer problema que ocorra com esse bem.
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Art. 20. A saida de um bem movel, para fins de conserto, restaura¢iio ou
recuperagéo fora do Campus Universitario, s6 podera ocorrer mediante apresentacfo de
documento de Autorizagfo de Saida de Bem Patrimonial (Anexo IV) devidamente

preenchido e assinado pelo Coordenador da CPGA.

Art. 21. E responsabilidade do Servigo de Vigilancia da UFPA controlar a

retirada/saida de bens méveis do Campus nos termos desta Resoluggo.

Paragrafo tinico. E terminantemente proibida a retirada/saida de bem mével das

dependéncias do CUMB sem a autorizagio de estipulada no art. 20 desta.

Art. 22. Cabe a CPGA a responsabilidade de emitir a Guia de Execucdo de

Servigos (Anexo V) para fins de registro no patrimonio.

Art. 23. Ao receber o material recuperado, a Divisdo de Infraestrutura, Material e
Patrimdnio tem a responsabilidade de avaliar a execu¢do do servigo e conferir
rigorosamente se o bem movel que estd sendo devolvido corresponde ao que foi
entregue para reparo, observando a Guia de Execu¢do de Servico, e dando

posteriormente ciéncia ao Coordenador da CPGA.

CAPITULO IX
DO CONTROLE DE REGISTRO PATRIMONIAL
Art. 24. E dever de todo responsavel zelar para que a plaqueta do nimero do

registro patrimonial seja mantida fixada no material.

Art. 25. E responsabilidade da Divisdo de Infraestrutura, Material e Patrimonio
realizar as devidas recomendagbes a todos aqueles que venham a ter contato bens
moveis do CUMB, a fim de evitar extravio da plaqueta com o numero de registro

patrimonial durante a execugéo de quaisquer servigos.

Art. 26. No caso de extravio da plaqueta, a Divisdo de Infraestrutura, Material e
Patrimdnio devera fazer cuidadosa verificagdo dos bens constantes do ultimo inventario
anual, identificar o nimero de registro patrimonial do material e tomar as medidas

cabiveis para a produgéo de nova plaqueta.

Art. 27. Caso alguma plaqueta de tombamento tenha sido encontrada desprendida
de bens méveis e sido entregue na CPGA, a Divisdo de Infraestrutura, Material e

Patrimdnio devera tomar as medidas cabiveis para localizagdo do respectivo bem e a

fixa¢do do tombo.
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Art. 28. Cada subunidade serd responsavel pelo patrimdnio que se encontra sob

sua guarda.

Art. 29. Até primeiro de dezembro, ou primeiro dia util caso este recaia em dia
ndo util, as chefias de todas as unidades do CUMB devem entregar relatérios dos bens

moveis que estejam sob sua responsabilidade 8 CPGA.

§ 1° Compete a CPGA, ouvida a Divisdo de Infraestrutura, Material e Patriménio,
emitir e dar conhecimento a todas as unidades do CUMB com antecedéncia de 60

(sessenta) dias o modelo do relatério estipulado no caput do art. 29.

§ 2° O relatério estipulado no capur do art. 29 deve ser assinado pelo responsével

da subunidade.

Art. 30. E vedada a retirada de bens méveis das salas de aula, ou de qualquer

ambiente do CUMB, sem a devida autoriza¢do da CPGA.

Paragrafo unico. Em caso de nfo cumprimento deste artigo, o responsavel pela

retirada do bem estara sujeito as san¢des legais.

CAPITULO X
DA BAIXA DE BENS MOVEIS INSERVIVEIS
Art. 31. Todo e qualquer bem mével incorporado ao patrimonio da Universidade,

quando considerado inservivel, deve ser baixado conforme normas legais.

Paragrafo unico. As Diregdes de Faculdades e os responsdveis por Orgéios,
Nucleos e Divisdes do CUMB, que tenham bens inserviveis sob sua guarda, devem
procurar a Divisdo de Infraestrutura, Material e Patrimonio para realizar a baixa
mencionada no caput deste artigo. Para tanto, devem apresentar documento contendo as

seguintes informacdes:

I - descrig@io do material;
II - nimero de registro patrimonial;
III - valor histérico; e

IV - justificativa da baixa.

Resonlucidn n 012- Conselho do CUMB-IIFPA de 08 11 2018
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Art. 32. E responsabilidade da CPGA formar Comissdo Especial para emitir
Parecer Conclusivo acerca de bens méveis que se encontrem nas condi¢des expostas no

art. 31 desta Resolug&o.

Paragrafo unico. Os bens serdo baixados quando o Parecer Conclusivo apontar
alguma das seguintes situagdes:

I - bens antieconémicos;
IT - bens inutilizados pelo uso normal; e
III - bens inutilizados por acidente.

Art. 33. A Comissdo Especial devera ser composta por 03 (trés) membros,
escolhidos entre docentes e técnicos, e tera 30 (trinta) dias para emitir o Parecer

Conclusivo, contados a partir da emiss3o da portaria.

§ 1° Concluido o processo, a Comissdo Especial devera submeté-lo 8 CPGA para
andlise e aprovagdo.

§ 2° A CPGA daré ciéncia do Parecer Conclusivo a Coordenagdo Geral do
Campus para que sejam tomadas as providéncias necessarias.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagéo Geral do Campus e
pelo Conselho do Campus, quando necessario.

Art. 35. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposi¢des em contrario.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CAMPUS UNIVERSITARIO DO MARAJO - BREVES

GUIA DE EMPRESTIMO DE BENS MOVEIS N° /

AUTORIZO O
REQUISITANTE: EMPR}ESTWiO EM:
Contato:

Coordenador do CUMB
ITEM | ESPECIFICACAO TOMB. QUANT. | V.UNIT. | V. TOTAL
OBSERVACOES: DATA DE DEVOLUCAO

EM. )
REMETENTE RECEBEDOR DEVOLUCAO
ENTREGUEI OS BENS ACIMA | RECEBI OS BENS ACIMA RECEBI POR DEVOLUCAO OS
ESPECIFICADOS: ESPECIFICADOS: BENS ACIMA ESPECIFICADOS:
ENEE e e T B e BN e
AGENTE RESPONSAVEL AGENTE RESPONSAVEL AGENTE RESPONSAVEL

MATRICULA N° MATRICULA N° MATRICULA N°
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CAMPUS UNIVERSITARIO DO MARAJO - BREVES

GUIA DE TRANSFERENCIA INTERNA DE BEM PATRIMONIAL N° /

AUTORIZO A TRANSFERENCIA

CEDENTE:
RECEBEDOR:
Coordenador CUMB
ITEM CLASSIFICACAO TOMB. | QUANT. | V. UNIT. V. TOTAL

Recebi e conferi os materiais constantes do presente documento, no valor declarado.

Breves-PA, / /

Agente responsavel pela entrega Agente responsavel pelo recebimento
SIAPE n°: SIAPE n®:

Resolucdn n 012- Conselho do CTIMB-TJFPA de 08 11 2018




ANEXO IIT

S

SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CAMPUS UNIVERSITARIO DO MARAJO - BREVES

11

TERMO DE TRANSFERENCIA EXTERNA DE BEM PATRIMONIAL N°

/

CEDENTE: RECEBEDOR:
RESPONSAVEL: RESPONSAVEL:
SIAPE N° SIAPE N°
ITEM | ESPECIFICACAO TOMB. QUANT. V.UNIT. | V.TOTAL
AUTORIZO A MOVIMENTACAO | DECLARO QUE | DECLARO QUE RECEBI
DO(S) BEM(S) | ENTREGUEI O(S) BEM(S) | O(S) BEM(S)
PATRIMONIAL(IS) PATRIMONIAL(IS) PATRIMONIAL(IS)
EM / / EM / / EM / I/

Responsavel Cedente
Coordenador CUMB SIAPE n° Responsavel Recebedor

SIAPE n°

Resolucin n 012- Conselho dno CTUIMB-TIFPA de N8 11 2018




SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CAMPUS UNIVERSITARIO DO MARAJO - BREVES

AUTORIZACAO DE SAIDA DE BEM PATRIMONIAL N° /

12

ITEM | ESPECIFICACAO TOMB.

DATA DE RETORNO: =
DESTINO:

ENDERECO:

CONTATO:

NOME DO RESPONSAVEL:

AUTORIZO A SAIDA DO MATERIAL ACIMA IDENTIFICADO.
EM / /

RESPONSAVEL CPGA

RECEBI O MATERIAL ACIMA IDENTIFICADO.
EM / /

CPF n°
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ANEXO V

SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CAMPUS UNIVERSITARIO DO MARAJO - BREVES

GUIA DE EXECUCAO DE SERVICOS N° /

2 VALOR DO | SETOR
ITEM | ESPECIFICACAO TOMB. | (rRVICO | REQUISITANTE

DECLARO QUE O(S) BEM(NS) ACIMA IDENTIFICADO(S) FOI(RAM) RECUPERADO(S)
E DEVOLVIDO(S) A UNIDADE.

EM / /

COORDENADOR DE PLANEJAMENTO, GESTAO E AVALIACAO

Rocnliurdn v N17- (Cnncolhn dAn CTIMR-TIEPA Ao NR 11 2N18
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SERVICO PUBICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CAMPUS UNIVERSITARIO DO MARAJO - BREVES

TERMO DE BAIXA DE BENS PATRIMONIAIS N° /

SETOR ONDE ESTAVA(M) LOCALIZADO(S) O(S) BEM(NS):

NOME DO AGENTE RESPONSAVEL: SIAPE N°

ITEM | ESPECIFICACAO TOMB. RAZAD, Do V. UNIT.

BAIXA

CODIGO DAS RAZOES PARA BAIXA: 1. Desgaste normal 2. Acidente 3. Obsolescéncia 4. Extravio ou roubo

PROPOE-SE A BAIXA DO(s) BEM(s) ACIMA IDENTIFICADO(S) COM BASE NA(S) RAZAO(OES) A
SEGUIR:
( ) Desgaste normal ( ) Acidente ( ) Obsolescéncia ( ) Extravio ou roubo ( ) Outra, em anexo.

Em / /
Responsivel do setor solicitante
SIAPE n°
APROVO a baixa nos termos propostos, AUTORIZO a baixa dos bens acima especificados.
obedecidas as formalidades legais.
Em, / / Em, / /
Coordenador CPGA Coordenador do CUMB
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