SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CAMPUS UNIVERSITARIO DO MARAJO — BREVES
CONSELHO DELIBERATIVO

RESOLUCAO N° 003 DE 10 DE OUTUBRO DE 2019

Aprova 0 Regimento Interno da Biblioteca Prof. Ricardo
Teixeira de Barros do Campus Universitario do Marajd-
Breves da Universidade Federal do Para.

O COORDENADOR DO CAMPUS UNIVERSITARIO DO MARAJO-BREVES,
no uso das atribuicdes que Ihe conferem o Estatuto e o Regimento Geral da UFPA, bem
como o Regimento Interno do Campus, em cumprimento a decisdo do Conselho
Deliberativo do Campus Universitario do Marajo-Breves/ UFPA, em sessdo realizada
em 10.10.19, promulga a seguinte

RESOLUCAO:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno da Biblioteca Prof. Ricardo Teixeira de
Barros do campus Universitario do Marajé Breves (CUMB), da Universidade Federal do

Pard (UFPA), na forma do anexo (paginas 2-9), que € parte integrante e inseparavel desta
Resolucao.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Campus Universitario do Marajo-Breves (PA), em 10 de outubro de 2019.

ianddle ol /é@gm
PROF. DR. RONALDO OLIVE RAR RIGUES

COORDENADOR DO CAMPUS UNIVERSITARIO DO MARAJO-BREVES
Presidente do Conselho Deliberativo do Campus Universitario do Marajé-Breves
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REGIMENTO INTERNO DA BIBLIOTECA PROF. RICARDO TEIXEIRA DE
BARROS DO CAMPUS UNIVERSITARIO DO MARAJO-BREVES

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art.1° A Biblioteca “Prof. Ricardo Teixeira de Barros” foi criada com a missdo de
apoiar as atividades de ensino, pesquisa e extensdo por meio de servi¢cos e produtos
informacionais nas &reas do conhecimento inerentes aos cursos oferecidos pelo Campus
Universitario do Maraj6-Breves (CUMB).

Art. 2° A Biblioteca “Prof. Ricardo Teixeira de Barros” esta subordinada
tecnicamente ao Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal do Pard (SIBI/UFPA) e
administrativamente a Coordenacdo Geral do CUMB.

Art. 3° Este regimento visa disciplinar uniformemente o funcionamento interno e o
atendimento ao publico da Biblioteca.

Art. 4° As normas deste regimento complementam o Regimento do SIBI/UFPA e o
Regimento do CUMB.

CAPITULO 1
DAS COMPETENCIAS
| — Disponibilizar informacdes confidveis para uso da comunidade académica e

comunidade externa;

II-Tratar tecnicamente os materiais informacionais conforme orientagcdes do SIBI/UFPA;
I11-Disseminar informacgdes com o objetivo de facilitar acesso e geracdo de conhecimento;

IV — Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extenséo;

V — Orientar os usuarios na utilizacdo de produtos e servigos oferecidos pela Biblioteca e
pelo SIBI/UFPA.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS
Art. 5° A Biblioteca “Prof. Ricardo Teixeira de Barros” tem por objetivo oferecer
suporte informacional aos seus usuarios.
Art. 6° Este Regimento organizara o funcionamento, a utilizacdo e a prestacdo de
servigos informacionais na Biblioteca “Prof. Ricardo Teixeira de Barros” ¢ estabelecera

normas e procedimentos aos seus USUarios.

Resolucéo n. 003- CUMB-UFPA, de 10.10.2019



CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO
Art. 7° O horario de funcionamento da Biblioteca é das 08h00 as 12h00 e de 13h00
as 21h00, de segunda a sexta-feira, nos Periodos Regular e Intervalar, podendo ser

alterado, eventualmente, para expediente interno, conforme necessidade dos servicos.

CAPITULO V
DO ACESSO
Art. 8° O usuério devera observar e manter o0 méaximo siléncio nas dependéncias da
Biblioteca, a partir de sua entrada, a fim de preservar o direito dos demais usuarios de
estudar com tranquilidade.
Art. 9° Néao é permitido, no recinto da Biblioteca, a entrada com alimentos e bebidas
(exceto agua), a fim de preservar a integridade fisica do acervo.
Art.10. Ndo é permitido fumar nas dependéncias da Biblioteca.
Art.11. Ao usuario é facultado o acesso livre as estantes, com a orientacdo, caso
necessario, da equipe de atendimento.
Art.12. Computadores com acesso a internet estardo a disposicdo dos usuarios que
possuirem vinculo com a Instituicdo, e sdo destinados para fins exclusivos de pesquisa e
consulta ao catalogo da Biblioteca.

Art.13. A Biblioteca nédo se responsabiliza por objetos deixados em suas dependéncias.

CAPITULO VI
DO CADASTRO
Art. 14. Para obter servi¢os de empréstimo, os usudrios internos do CUMB deverao
realizar cadastro na Biblioteca, observando-se o horario de funcionamento.
Art. 15. No momento do cadastro, o usudrio deverd apresentar 0s seguintes
documentos:
| — Alunos de graduacao: atestado de matricula do semestre em exercicio e documento
com foto;
Il — Alunos da pés-graduacdo: atestado de matricula do semestre em exercicio e

documento com foto;
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Il — Servidores Publicos da Instituicdo (Docentes e Técnicos): carteira de identidade
funcional.

Art. 16. O periodo de validade do cadastro sera 0 mesmo do curso ao qual o discente é
vinculado. No entanto, a cada inicio de semestre o usuario deve apresentar a Biblioteca
comprovante de vinculo com a Instituicdo, por meio de declaragdo ou comprovante de
matricula do semestre em vigor.

Art. 17. Para os servidores publicos, a validade do cadastro serd mantida enquanto
houver vinculo com a Instituicao.

Art. 18. O cadastro na Biblioteca perdera validade automaticamente nas seguintes
situacoes:

I - Quando o discente concluir o curso;

I1 - Quando o servidor pablico atingir aposentadoria ou se desligar do CUMB.

CAPITULO VII

DOS DIREITOS DO USUARIO
Art. 19. Séo direitos do usuario:
| - ser tratado com respeito e urbanidade;
Il - utilizar o espaco da Biblioteca para fins de estudo, pesquisa e leitura;
I11 - requisitar os servicos e produtos oferecidos pela Biblioteca;
IV - livre acesso ao acervo bibliografico;
V - sugerir a respeito das normas e procedimentos da Biblioteca;
VI - sugerir, de preferéncia, por escrito, a aquisi¢céo de livros.

VI - fazer valer seus direitos.

CAPITULO VIII
DOS DEVERES DO USUARIO

Art. 20. Sao deveres do usuério:

| - tratar com respeito e urbanidade os atendentes da Biblioteca e demais usuarios;

Il - manter-se em siléncio no ambiente da Biblioteca;

I11 - identificar-se sempre que solicitado;

IV - devolver o material emprestado no Balcdo de Atendimento ao Usuario, na data
solicitada no comprovante e em bom estado;

V - devolver o material de consulta no Balcdo de Atendimento ao Usuério;
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VI - ter zelo ao manusear o material do acervo;

VII- atender as solicitagbes de comparecimento, no caso de extravio ou danos de
publicacdes ou outros bens pertencentes a Biblioteca;

VIII - comunicar a Biblioteca da sua mudanca de endereco, telefone, e-mail e outros;

IX - atender as solicitagdes dos funcionarios e/ou bolsistas que prestam servigos a

Biblioteca.

CAPITULO IX
DAS PENALIDADES
Art. 21. O atraso do usuério na devolucdo do material do acervo da Biblioteca implicara
na suspensdo do Servigo de Empréstimo pelo periodo equivalente a (2) dois dias para cada
dia em atraso, multiplicado pelo numero de publicacdes.

Art. 22. Em caso de extravios de obras da Biblioteca o usuario responsavel estard
sujeito as seguintes sanc¢des, conforme estabelece a Portaria n® 1737/1994-Reitoria UFPA e
a Resolucdo 02/2019 do Conselho SIBI/UFPA.

I. No caso de extravio de qualquer natureza, seja por roubo, furto ou sérios danos ao
material emprestado, o usuario devera, em até 30 (trinta) dias, repor a publicacdo por um
exemplar idéntico ou do mesmo autor.

I1. No caso de a publicacdo encontrar-se esgotada, a reposicao devera ser feita a razdo
de 1 (um) titulo do mesmo autor ou sobre assuntos correlatos, que estejam de acordo com o
Projeto Pedagogico do Curso, indicadas pela Direcdo da Biblioteca

I11. O ndo cumprimento ao que institui o presente artigo acarretara em caso de usuério

discente, o impedimento de realizagdo de matricula e de solicitacdo de diploma.

CAPITULO X
DA PRESTACAO DE SERVICOS

TITULO
DA CONSULTA
Art. 23. A consulta ao acervo de livros, periodicos eletrénicos, multimeios e obras de
referéncia sera de acesso livre aos usuarios.
Paragrafo Unico. Sdo consideradas obras de referéncia: dicionarios, vocabularios,

glossérios, enciclopédias, manuais, guias, etc.
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TiTULO I
DO EMPRESTIMO
Art. 24. O empréstimo de publicagbes pertencentes ao acervo da Biblioteca sera
dividido em duas categorias:
a) domiciliar (especificado no Art. 31)
b) especial (especificado no Art. 32)
Art. 25.0 empréstimo é de carater individual, ficando o material sob inteira
responsabilidade do usuario que o solicitou.
Art. 26. O cupom de retirada de material na Biblioteca somente podera ser assinado
pelo usuario que solicitou 0 empréstimo.
Art. 27. A efetivacdo do empréstimo estard condicionada a apresentagdo de documento
de identidade com foto, cadastramento e inclusdo de senha no Sistema Pergamum.
Paragrafo Unico. o servigco de empréstimo sera efetivado exclusivamente através do
Sistema Pergamum.
Art. 28. O nimero de exemplares para empréstimo estard vinculado a categoria de
usuario:
a) Discentes de graduacao: até 3 (trés) livros de titulos diferentes;
b) Discentes da pds-graduacao (especializacdo, mestrado): até 5 (cinco) livros de
titulos diferentes;
c) Servidores Publicos da Instituicdo (Docentes e Técnicos): até 5 (cinco) livros de
titulos diferentes;
Art. 29. O prazo para empréstimo sera de 14 (quatorze) dias, independentemente de
categoria.
Art. 30. Para retirar exemplar(es) para fins de reproducdo do texto com maquina
copiadora/xerox, 0 usuario devera entregar para o atendente da Biblioteca um documento

oficial com foto, que sera devolvido no momento em que usuario devolver o livro.

TITULO NI
DO EMPRESTIMO DOMICILIAR
Art. 31. Os livros do acervo geral serdo destinados ao empréstimo domiciliar, salvo as
seguintes excegoes:

a) livros destinados apenas a consulta;
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b) obras de referéncia;
¢) Monografias (TCC’s, Dissertagdes e Teses).
Paragrafo Unico. os livros de consulta poderdo ser emprestados excepcionalmente as

sextas-feiras, com devolucdo prevista para as segundas-feiras.

TITULO IV
DO EMPRESTIMO ESPECIAL
Art. 32. Sera considerado especial o empréstimo de publicacbes que ultrapassem o
limite de empréstimos de cada tipo de usuério, observando a necessidade de cada situacao
em que o empréstimo especial for solicitado.
Paragrafo Unico. O empréstimo especial sera concedido aos discentes e servidores

publicos da instituicéo.

TITULOV
DA RENOVACAO
Art. 33. A renovacéo de livros sera solicitada exclusivamente via internet, por meio do
site “Meu Pergamum”, sem a necessidade de apresentar o livro fisicamente na Biblioteca.
Art. 34. O material disponivel para empréstimo podera ser renovado até 1 (uma) vez
pelo mesmo prazo estipulado, desde que ndo esteja reservado por outro usuario.

Art. 35. Ndo serdo renovados empréstimos com o prazo de devolugéo expirado.

TITULO VI
DA RESERVA
Art. 36. O servico de reserva é destinado para situacdes em que todos os exemplares de

uma determinada obra estejam emprestados.

Paragrafo Unico: ¢ vedada a reserva de TCC’s e de exemplares que estejam disponiveis
para empréstimos.

Art. 37. As reservas sdo solicitadas exclusivamente via internet, através do acesso ao
site “Meu Pergamum”.

§ 1° O usuério tera o prazo de 24h, contados a partir do horério da solicitacdo, para

comparecer a Biblioteca e retirar o material reservado.
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§ 2° O ndo comparecimento do usuério no periodo determinado implicard perda de
direito ao empréstimo da publicacao reservada.
Art. 38. O usuério ndo podera reservar exemplares que ja estejam em seu poder.
Art. 39. As diversas reservas de uma mesma publicacdo seguirdo ordem cronologica de

solicitacdo.

TITULO VII
DA DEVOLUCAO
Art. 40. A data de devolucdo assinalada no cupom do usuario serd observada
rigorosamente
Paragrafo Unico. O usuario que ndo devolver o livro na data assinalada no cupom,

ficara passivel ao que determina o Art. 21, do Capitulo VIII, deste Regimento.

TITULO VIII
DAS DOACOES

Art. 41. Os materiais doados a Biblioteca passaram por avaliacdo antes de integrar o
acervo da Biblioteca.

Paragrafo Unico. Antes de efetuar a doacdo, o doador devera listar as obras que
pretende doar e apresenta-las para avaliacdo do Bibliotecario responsavel pela Biblioteca.

Art. 42. O doador assinard o Termo de Doacdo, transferindo a Biblioteca o direito de
uso para fins didaticos, reservados os direitos morais e autorais.

Paragrafo Unico. Caso a doagdo ndo seja considerada de interesse para a Biblioteca,
sera doada a outras Instituicdes ou unidades.

Art. 43. O aceite das doacOes pela Biblioteca dependerd da anélise de pertinéncia ao

acervo e disponibilidade de seu espaco fisico.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 44. Serd facultado aos servidores da Biblioteca o direito de solicitar a saida de
algum usuério que, porventura, esteja perturbando a ordem e o bem-estar dos demais.
Art. 45. Aquele que for surpreendido tentando apropriar-se indevidamente do patriménio

da Biblioteca tera seus direitos suspensos por tempo indeterminado.
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Art. 46. Os casos omissos neste regimento serdo decididos conjuntamente pelo corpo
técnico da Biblioteca, representado através da Direcdo da Biblioteca e pela Coordenagédo
do CUMB em conformidade com a legislagéo em vigor.

Art. 47. Este Regimento esta sujeito a alteragdes caso seja constatada a necessidade pelo

corpo técnico da Biblioteca e Coordenagdo do CUMB.
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