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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
CAMPUS UNIVERSITARIO DO MARAJO - BREVES

RESOLUGAO N° 108 / 2021 - CBREV (11.17)

N©° do Protocolo: 23073.045101/2021-94
Breves-PA, 05 de novembro de 2021.

RESOLUGAO N2 003, DE 14 DE OUTUBRO DE 2021

Estabelece as orientacdes para autorizacdo de
utilizacdo dos Laboratérios do Campus Universitario do
Marajo-Breves.

O COORDENADOR DO CAMPUS UNIVERSITARIO DO MARAJO-BREVES, no uso das
atribuicdes que lhe conferem o Estatuto e o Regimento Geral da UFPA, bem como o
Regimento Interno do Campus, em cumprimento a decisdo do Egrégio Conselho Deliberativo
do Campus Universitario do Marajé-Breves/UFPA, em sessdo realizada em 14.10.2021,
promulga a seguinte

RESOLUCAO:

Art. 12 Fica aprovada as orientacBes para autorizacdo de utilizacdo dos Laboratérios do
Campus Universitario do Marajo-Breves (CUMB), da Universidade Federal do Para (UFPA), na
forma do anexo (paginas 2-6), que é parte integrante e insepardvel desta Resolucdo.

Art. 22 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagao.
Campus Universitario do Marajo-Breves (PA), em 14 de outubro de 2021.

PROF. DR. RONALDO DE OLIVEIRA RODRIGUES
COORDENADOR DO CAMPUS UNIVERSITARIO DO MARAJO-BREVES
Presidente do Conselho Deliberativo do Campus Universitario do Marajo-Breves
PORTARIA N2 3403/2020-REITORIA
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ORIENTACOES PARA A AUTORIZACAO DE UTILIZACAO DOS LABORATORIOS DO CAMPUS
UNIVERSITARIO DO MARAJO-BREVES

Art. 12 A utilizacdo dos laboratérios do CUMB (Multidisciplinar, LEMAM, LACIN e
LABIO) devera ser realizada mediante autorizacao, por escrito, preferencialmente por e-mail,
ou via Sagitta, da Coordenacdo dos referidos Laboratorios.

| - Considerando a especificidade do Laboratdrio Multidisciplinar, vinculado a FECH,
pela produgdo de materiais didatico-pedagdgicos, se aplica as normas deste regulamento no
gue se referir aos materiais permanentes vinculados ao patrimonio do CUMB, tais como
computador de mesa, notebook, data-show e outros da mesma natureza.

Il - Na resposta da Coordenacdo dos laboratdérios aos interessados, deve-se copiar a
Coordenadoria de Planejamento, Gestdo e Avaliacdo (CPGA) para ciéncia da informacao.

Art. 22 A solicitacdo para utilizacdo do ambiente deve ser feita com antecedéncia
minima de 24 horas.

Art. 32 Mediante a solicitacdo da utilizacdo dos laboratérios, o(a) solicitante se
responsabiliza pelos danos a ser produzido durante o seu uso, quando incorrer em acgao
dolosa ou culposa. As alteragdes encontradas em sua chegada devem ser comunicadas de
imediato ao responsavel pelo local.

Art. 42 As chaves do Ilaboratério somente poderdo ser entregues ao
aluno/monitor/bolsista se este apresentar comprovac¢do de autorizagdo (com base no ANEXO
| ou cédpia do e-mail ou da chamada no Sagitta) emitido pela Coordenagao do Laboratdério, em
gue conste a informacdo das datas e horarios autorizados a utilizacdo, além do(s) nome(s) e
numero de RG ou matricula do/a aluno/a. As chaves deverdo ser devolvidas imediatamente
ap6s o horario de uso, ndo sendo permitido ao aluno/monitor/bolsista permanecer de posse
destas caso a autorizagdo se estenda por mais de um dia.

| - A solicitacdo para uso do laboratdrio deve incluir, quando necessario, especificacao
dos materiais que serdo utilizados pelo aluno/monitor/bolsista, ficando entendido que o
mesmo possui treinamento especifico para utilizagdo dos mesmos.

Il - Apds a utilizagdo do laboratério e dos materiais e equipamentos, estes deverdo ser
deixados em mesmo estado de limpeza e conservacao iniciais, isto é, limpos e organizados.

Il - Para o Laboratério Multidisciplinar, os materiais construidos com produtos
reutilizados, ou de papel, que podem ser rasgados, descosturados ou desmontados com
facilidade, caso haja uma dessas ac¢des, no decorrer do uso, o/a responsavel pela retirada, de
um desses materiais, devera substitui-lo, no prazo de até 20 dias.

Art. 52 N3o serd permitida a entrada de outras pessoas que ndo estejam relacionadas
no documento de autorizagdo, ou de pessoas autorizadas em dias e/ou hordérios diferentes
daqueles informados no documento de autoriza¢ao.

Art. 62 O usudrio que infringir as normas do laboratdrio durante a vigéncia da
autorizacdo de uso estard sujeito a suspensdo da utilizacdo do laboratério e/ou equipamento
por 60 dias. Em caso de reincidéncia, o usuario estara proibido de utilizar o laboratério.
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Art. 72 A retirada de vidrarias, reagentes, equipamentos e outros tipos de materiais
pertencentes ao laboratério somente sera permitida mediante autorizagdao da Coordenacgao
do Laboratério, com anuéncia da CPGA e/ou Coordenagdo do Campus, na qual conste a
definicdo de quantidades e os devidos esclarecimentos dos motivo/objetivos da retirada.

| - A retirada de materiais do Laboratério Multidisciplinar para aulas prdticas no
préprio Campus, deverdo ser solicitados pelo/a docente da disciplina ou pelo/a discente, a
Direcdo da FECH, com antecedéncia minima de 6h. Para as atividades de estdgio, o prazo
minimo é 24h.

Art. 82 A saida de material (de consumo ou permanente) do laboratério, ainda que
nas dependéncias do Campus, estard condicionada a autorizacdo da Coordenacdo do
Laboratdrio. Quando se tratar de material permanente a referida autorizacao devera ser feita
por e-mail ou Sagitta ao aluno/monitor/bolsista com cépia para CPGA.

Art. 92. A saida de material permanente, pertencente a qualquer dos laboratérios,
para além das dependéncias do Campus, estard condicionada a autorizacao da Coordenacao
do Laboratério com anuéncia da Coordenagdo da CPGA e/ou Coordenacdo do Campus, a qual
sera feita por meio de termo de acautelamento (ANEXO 1) realizado pela CPGA.

Art. 10. O tempo de antecedéncia da solicitacdo a que se refere o disposto nos artigos
7,8e9, é ominimo de 24 horas.

Art. 11. Os casos omissos serdo deliberados pela Coordenacdo Geral do Campus
Universitario do Marajo-Breves.

Art. 12. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua aprovacgao.
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ANEXO |

AUTORIZAGAO DO USO DO LABORATORIO

Fica autorizado ao uso do Laboratdrio o(a)
discente , RG ,
sob orientacdo do docente , durante o(s)
dia(s) nos hordrio(s) , durante os quais

ird utilizar o(s) material(is) listado abaixo para o(s) seguinte(s) procedimento(s):

Assim, nos colocamos a disposicao para os esclarecimentos que se fizerem necessarios.

Coordenacgao do Laboratério Coordenadoria de Planejamento, Gestdo e Avaliacao

Coordenacgao do Campus Universitario do Marajé-Breves

ANEXO Il - Exemplo de Termo de Acautelamento (gerado pelo SIPAC)
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18/09/2020 Sistema Integrado de Patriménio, Administragéo e Contratos

& UniversipADE FEDERAL DO PARA ST
i S1sTeMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGAO E CONTRATOS '] I
"I,%’L Emmino em 18/09/2020 11:01

Cemtt de Focacloga s
Ieformaio ¢ Commmcacdt

I

Canforme o item 10 da Instrucdo Normativa n? 205/88, todo servidor publico podera ser chamado a
responsabilidade pelo desaparecimento do material que lhe for confiado, para guarda ou uso, bem
como pelo dano que, doloso ou culposamente, causar a qualquer material, esteja ou nao sob sua
guarda.

Termo pE AcauTteLamento N° 1172020

Detentor:

N°. SIAPE:

Lotagao:

Cargo:

Unidade de Acautelamento:

Localidade de Acautelamento:

Data e Hora de Abertura: 18/09/2020 10:57
Data Prevista para Fechamento: 30/11/2020

OBSERVACOES CADASTRADAS

Usudrio Observacao Cadisnt.lrado

Servidor realizara atividades de trabalho de modo remoto, conforme plano

de trabalho enviado a esta unidade, por isso necessita de equipamento 18{?5.‘{52?20
gue 0 permita executar suas tarefas em sua residéncia. ’
BENS ACAUTELADOS
Data
. u Data de Data de Prevista Usuério Valor do
Tombamento (Denominagao Acautelamento| Assinatura para de Insercdo Bem (R$)
Devolucdo
ITEM 20 - NOTEBOOK
PROBOOQOK 18/09/2020 18/09/2020
2019007844 HP 440 G5 TELA 14 10:57 11:00 30/11/2020 4.300,00
MARCA: HP
Valor total: 4,300,00

DECLARACAD DE RESPONSABILIDADE
Declaro ter recebido o(s) bem(ns) patrimonial(ais) relacionado(s) no presente Termo, no valor de R$ 4.300,00
(QUATRO MIL E TREZENTOS REAIS) . Assumindo total responsabilidade pela guarda e zelo do(s) mesmo(s),
comprometendo-me a informar o Setor de Patriménio sobre todas as ocorréncias relativas ao(aos) referido(s)
bem(ns) e ainda ressarcir o Orgao por perdas e danos caso comprovada a omissao da responsabilidade de

minha parte.
fAutenticado digitalmente em 18/09/2020 11:00)
Detentor
[ ]
https:/itreinamento-sig.ufpa.brisipac/patrimonio/receber_cautela/termo_acautelamento_confirmacao.jsf 171

Disponivel em https://proad.ufpa.br/index.php/component/content/article?id=155

(Assinado digitalmente em 09/11/2021 10:24 )
RONALDO DE OLIVEIRA RODRIGUES
COORDENADOR DE CAMPUS - TITULAR
CBREV (11.17)

Matricula: 2571078
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Para verificar a autenticidade deste documento entre em
https://sipac.ufpa.br/public/documentos/index.jsp informando seu numero: 108, ano:
2021, tipo: RESOLUCAO, data de emissdo: 05/11/2021 e o cddigo de verificacdo: 843e044be6
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